
 
[Organisation, Klasse 5] 

 
Wie führe ich meine Schnellhefter? 
 
Damit Du Dich auf die nächste Stunde und _________________________________  
vorbereiten kannst, sollten Deine Schnellhefter gut geführt sein. 
 
A.  Jeder Hefter muss vollständig sein. 
  

Alle ____________________________, Hausaufgaben, _______________ 
__________________und Notizen aus den Stunden müssen vorhanden sein. 
Wer __________________ war, holt die Hausaufgaben nach, besorgt sich alle 
Arbeitsblätter und schreibt die im Unterricht notierten Texte ab. 

 
 Alle Arbeitsblätter werden gleich während bzw. nach der Stunde eingeheftet. 
 
 
B.  Jeder Hefter muss übersichtlich nach Datum und Thema geordnet sein. 
 

1. Alle Einträge werden mit Datum versehen. 
2. Alle Einträge werden mit einer __________________________ versehen. 
3. Alle Aufgabenstellungen werden abgeschrieben. 
4. Alle Zettel werden in der richtigen _______________________eingeheftet. 
5. Der Hefter muss ein Deckblatt und ein _____________________________ 

haben. 
6. Jedes neue Thema bekommt ein aussagekräftiges __________________. 

 
 
C.  Jeder Hefter muss sauber sein. 
 

1. Sauber und _____________________________________ schreiben. 
2. Die Überschriften mit Lineal unterstreichen. 
3. Sauber durchstreichen. 
4. Links, rechts, oben und unten einen ____________________ lassen. 
5. Zeichnungen nur mit Buntstift anfertigen; beim Anmalen nicht zu stark 

aufdrücken. 
 
 
Für alle Fächer gilt: Auf ______________________________und Zeichensetzung 
achten! 
 
 
 
Aufgabe: Setze jedes Wort in die jeweils richtige Lücke. 
 
lesbar – Überschrift – Reihenfolge – Rechtschreibung – Arbeitsblätter – 
Inhaltsverzeichnis – Zeichnungen – schriftliche Wiederholungen – krank – Deckblatt - 
Rand 


