Entschuldigungsverfahren
am Gymnasium Glinde

Name: Geburtsdatum: Notfallnummer der Erziehungsberechtigten:
A
WebUntis-Zugang fir Krankmeldung SuS || abwesend setzen [ verspétet / krank entlassen entschuldigt Beurlaubung/Befreiung: entschuldigt
Erziehungsherachtigte Schiiler melden sich {iber|| Fach-/Klassenlehrkrifte setzen (kreuzen) Schiiler, die nicht Flir Freistellungen einzelner Unterrichts- Schulveranstaltung
(nicht fiir die (volljdhrigen) ihren WebUntis-Zugang || zum Unterricht erscheinen, als "abwesend". Bei verspiteten stunden und Beurlaubungen schreiben Lehrkrifte setzen bei
Schiler) vor Unterrichtsbeginn || oder krank entlassenen Schiilern bearbeiten sie den Eintrag. die Erziehungsberechtigten einen Antrag schulischen

) ) krank, N i N ins Entschuldigungsheft. Veranstaltungen
Erzllghurjrg]sb;r%chtlgte ; v ¥ Dieser Antrag ist in der Regel mindestens spitestens eine
melden ihr Kind in : : ..
Krankheitsfillen Uber den SEK I: Erziehungsberechtigte schreiben fir  SEK II: Erziehungsberechtigte/volljihrige Bl Wiacia vorllerlbel delr \Woche vorher.SchuLer

. . . . . . Klassenlehrkraft einzureichen. als entschuldigt
WebUntis-Zugang der Eltern die Fehlstunden/Fehltage eine Schiiler schreiben fir die Fehlstunden/ Schulveranstaltung
vor Unterrichtsbginn (8:15 Entschuldigung ins Entschuldigungsheft. Fehltage eine Entschuldigung ins ein
Uhr) als "Krankmeld i i ird i .

r} als "Krankme u"g ) AttesEe werden emg’ekLeLIt. Dieses wird in Eptschuldigupgsheﬂ:. Atteste werden Die Klassenlehrkraft kann sine Diese Fehlstunden
durch E!tm!l entschuldigt” der nachdten Stunde, spatestens eingeklebt. Dieses wird dey Freistellung/Beurlaubung vaon bis zu zwei werden nicht im
Sollte dies in Ausnahmen- innerhalb einer Woche nach dem Fehlen, Klassenlehrkraft unverziiglich (d.h. direkt Tagen erteilen Zeusnis notiert
fallen nicht méglich sein, ist bei der Klassenlehrkraft vorgelegt. in der nachsten Unterrichtsstunde; Bel drei und mehr T folet di B :
das rechts abgebildete spitestens innerhalb einer Woche el drel und mehr fagen erfogt die
Verfahren anzuwenden. hach dem Fahlen) und: unaufgelordert Beantragung Uber die Klassenlehrkraft an

vorgelegt die Schulleitung. Es erfolgt dann eine
Nehmen Sie bitte nach drei S5 . . schriftliche oder mindliche
Tagen Abwesenheit zeitnah E;s:‘:::;‘;:;.ﬁ;cht' getten die Stunden Benachrichtung ven der Schule, ob die
Kontakt zu den v gt. Beurlaubung genehmigt wurde. .
Klassenlehrkriften auf. "\". ~
SEK I/SEKII: Klassenlehrkraft setzen den Abwesenheitsgrund auf entschuldigt, bekommt somit eine Ubersicht und ist
Kontaktperson fir Schiler, Erziehungsberechtigte und Fachlehrkraft.

Fehlstunden/Verspiatungen (unentschuldigt, entschuldigt, Schulveranstaltung, Beurlaubung) sind van Eltern, Schilern, Fachlehrkriaften und Klassenlehrkriaften jederzeit einsehbar und Oberprifbar.
Die entschuldigten/unentschuldigen Fehlstunden/-tage werden van den Klassenlehrkraften flr die Zeugnisse Obernommen.
SEK II: Krankheitsbedingtes Fehlen bei Klausur: Krankmeldung der SuS (Erziehungsberechtigten) vor 8:15 Uhr, senst wird die Klausur mit 0 Punkten bewertet.

Bei Beurlaubungen/Befreiungen sind die Fachlehrkréfte im Varfeld zu informieren.
Unentschuldigte Fehlstunden werden mit 0 Punkten bewertet.

Stand: 11.03.2026

gesehen: Datum, Unterschrift der/des Erziehungsberechtigten
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