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Glinde, den 21.01.2026 

Digitale Terminbuchung am Elternsprechtag mit WebUntis 
 

Liebe Eltern und Erziehungsberechtigten der Jahrgänge 6 - Q1, 

mit diesem Brief teilen wir Ihnen die Schritte der Terminbuchung über WebUntis für den Elternsprechtag mit. 

Termine des Elternsprechtags am Gymnasium Glinde: 

Mittwoch, 18.2.2026 (Präsenz) von 14 bis 18 Uhr 

Donnerstag, 19.2.2026 (Präsenz) von 14 bis 18 Uhr 

Wie funktioniert die Buchung über WebUntis? 

Sie buchen die Gespräche, die Sie am Elternsprechtag führen wollen, mit Hilfe Ihres Zugangs zu WebUntis als Elternbenutzer. 

In der Woche vom 26.1. bis 30.1. 2026 werden die Lehrkräfte Eltern zu Gesprächen am Elternsprechtag einladen, die sie für notwendig 

erachten. Achten Sie also in Webuntis auf mögliche Einladungen von Seiten der Klassen- und/oder Fachlehrkräfte Ihrer Tochter oder 

Ihres Sohnes. Im zweiten Schritt können Sie die Buchungen der Gespräche, die Sie als Eltern mit den Lehrkräften führen möchten, im 

Zeitraum von Freitag, 30.01., 18 Uhr bis Freitag, 06.02.25, 18 Uhr vornehmen. Mit Ihrem Benutzerzugang sehen Sie Ihr Kind bzw. Ihre 

Kinder und können Termine bei allen Lehrkräften, die Ihr Kind unterrichten, buchen. Bitte haben Sie Verständnis dafür, dass die Anzahl 

der Gespräche pro Schüler begrenzt ist. 

Die Buchung zum Sprechtag erfolgt über einen Link auf der Start -bzw. der Heute-Seite in WebUntis, sobald die Buchungsphase zum 

Sprechtag der Schule aktiv ist. 

Schritt-für-Schritt-Anleitung zur Buchung: 

1. Lehrkräfte anzeigen: In der Liste sehen Sie Ihr Kind und die jeweiligen Lehrkräfte. Lehrkräfte, die ein Gespräch mit Ihnen 

wünschen, sind orange markiert. 

2. Termine wählen: In einer Matrix-Ansicht können Sie die gewünschten Gesprächstermine buchen. Der einzelne 

Gesprächszeitraum ist auf maximal 10 Minuten + 5 Minuten Vor- und Nachbereitung/Raumwechsel/kurze Pause begrenzt. 

Bitte halten Sie sich an diese Zeitvorgabe, sofern es keine andere Vereinbarung mit der Lehrkraft gibt. 

3. Meine Termine: In der Übersicht sehen Sie alle gebuchten Termine. Sie können diese als PDF-Bericht herunterladen und 

zum Sprechtag mitnehmen.   

An beiden Nachmittagen wird Ihnen auch unser Berufsberater Herr Thies Wilm (Agentur für Arbeit, Reinbek) für Gespräche zur 

Verfügung stehen. Nehmen Sie für diese Gespräche gern Ihre Tochter oder Ihren Sohn mit (Zielgruppe sind hier vor allem Schülerinnen 

und Schüler der Jahrgangsstufen 10, E und Q1). Bitte gehen Sie bei Gesprächsbedarf direkt zu seinem Büro. Der Raum Berufliche 

Orientierung (BO) befindet sich im Erdgeschoss neben dem Kiosk im Haupteingangsbereich Ost. 

Wir hoffen, dass die digitale Terminbuchung Ihnen die Organisation der Elternsprechtage erleichtert. Bei Fragen wenden Sie sich bitte 

an das Sekretariat über die schulische E-Mail-Adresse: gymnasium.glinde@schule.landsh.de, Betreff: Elternsprechtag. 

 

Mit freundlichen Grüßen 

 

Dr. Britta Ahnfeldt 
(Schulleiterin) 
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